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Esempio inserimento nuovo bene nella scheda Dettaglio-1 

 

Tipologia inventario Mettere sempre BENI MOBILI  Numero inventario //////////////////////////////// 

Tipologia categoria se per ufficio mettere:       I DOTAZIONE  

se per didattica mettere: III MATERIALI  

 Tipologia sottocategoria Scegliere dalla tendina 

N.B.: Impianti e attrezzatura = didattica 

Macroarticolo Scegliere dalla tendina  Cod. bene inventariabile Non scrivere 

Descrizione bene Leggere dalla fattura  Desc. Dettagliata bene Non scrivere 

Nr. di serie/matricola Leggere etichetta attaccata al bene o 

scritto in fattura 

 Note Mettere eventuali note 

Sede Scegliere dalla tendina  Ubicazione Mettere la stanza dove è collocato il bene 

Bene inventariabile Mettere sempre SI  Nr. vecchio inventario Cancellare sempre il numero proposto 

Data registrazione Mettere data della fattura  /////////////////////////// //////////////////////////////// 
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Esempio inserimento nuovo bene nella scheda Dettaglio-2 

 

provenienza beni dell'istituto Mettere sempre BENE PROPRIO  universalità dei beni NO 

tipologia valore Mettere sempre PREZZO DI FATTURA 

NB se donato mettere: PREZZO DI STIMA 

 numero fattura Mettere numero fattura 

data fattura Mettere la data della fattura  importo Mettere importo senza IVA 

iva Mettere aliquota IVA esempio 22   (22%)  importo lordo Non scrivere niente, il  calcolo è automatico 

presunto valore di realizzo Non scrivere  bene rivalutabile Mettere sempre SI 

importo rivalutato ////////////////////////////////    

fornitore   Descrizione fornitore //////////////////////////////// 

bene mancante Mettere sempre NO  bene inutilizzabile Mettere sempre NO 

nome DSGA/ 

docente affidatario 

////////////////////////////////  cognome DSGA/ 

docente affidatario 

//////////////////////////////// 

causale Scegliere dalla tendina, quasi sempre: 

ACQUISTO COMPETENZA/ACQUISTO RESID 

 cod. fis. DSGA/ 

docente affidatario 

Ricerca soggetto dalla lente di ingrandimento 

(Nicola      Arena) 
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Esempio inserimento nuovo bene nella scheda Dettaglio-3 

 

stato conservazione Mettere sempre NUOVO  storico artistico Mettere sempre NO 

anno storico artistico ////////////////////////////////    
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