
Guida per effettuare un OdA (Ordine diretto su MEPA)
dal 01/01/2024

Iniziare, entrando in https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ con 
SPID

Come al solito, un ordine diretto OdA parte dal codice articolo da acquistare. 
eremo un servizio di formazione

Trovato il codice/prodotto si aggiunge al carrello

E si crea

2) ACQUISTI DI PRODOTTI CODIFICATI SU MEPA 
La seconda guida spiega come fare un Ordine diretto su MEPA. 
Questo è il caso in cui abbiamo un codice prodotto già codificato su MEPA e lo andiamo ad acquistare
(ad esempio, un abbonamento di Italiascuola.it o l'acquisto di un singolo software a prezzo di listino).



Iniziare a compilare i dati principali della fornitura 

Alcuni dati sono, ovviamente, precompilati

- Compilare obbligatoriamente il Titolo procedura
- Opzionalmente (se previsto): il CUP 

Nel nostro caso il CUP non è previsto

Servizi





Nessuna novità per questa fase, a parte due aspetti:

a) il campo CIG non è editabile. Questo perché, come vedremo in seguito, 
il CIG sarà attribuito solo successivamente.

b)
momento non attivo. Lo diventerà quando saranno validati i dati della 
schermata di Ordine.

di consueto (quantità, prezzo, ecc) e, 
.



Una volta c a schermata, nella quale:

a) la è diventata attiva
b) è scomparso

Cliccare la voce di menu a sinistra 

Si entra quindi nella scheda di interfaccia con ANAC. In questa prima 
schermata



 

 

5K  (da 
intendersi ovviamente IVA esclusa) 

Questa scelta comporterà che la succe
dei soli dati utili alla procedura <5K. 

 

 

 nella schermata che ci avverte, appunto, che 
la selezione fatta determina la definizione dei dati del successivo form e il 
reset delle informazioni eventualmente caricate in precedenza. 

 

 



 

Si passa quindi al  

Iniziare  

Prima novità: indicare il codice AUSA della scuola.  

 

 

Per trovare il codice AUSA collegarsi a 
https://servizi.anticorruzione.it/portal/classic/Servizi/RicercaVerificaAttestat
oAUSA e fare ricerca per CF della scuola. 



 

 

Ecco il codice AUSA 

 

 



Seconda novità tendina la 
voce di interesse

.

L è conclusa.



 

 

- per la formazione è possibile 
 La voce CCNL può assumere anche il 

valore non applicabile  
-  
- 

Servizi 
- digitare nel campo il luogo coincidente con la 

stazione appaltante o il luogo di esecuzione del contratto. Per il 
comune di Firenze, per esempio, il codice è  "048017". 

 (nel caso di OdA sarà uno solo) 

-  
-  
-  
-  

 

-  
- gli altri sono opzionali: non serve compilarli 



Per quanto riguarda , questo è prelevabile dal sito:
https://www.uuidgenerator.net/

Nel campo Oggetto

inserire l oggetto

dell appalto (ad

esempio Corso di 

formazione . )





 

Si è adesso pronti per: 

- Salvare 
-  

 

 

Fatto ciò,  

a)  
b) successivamente, cliccare  

 

 

 



 

Confermare 

 

 

Il CIG è stato richiesto. Attendere qualche  

 

 

Appare il . 

 



Quindi, procedere cliccando 

Arriva la



A questo punto è stata completata la fase ANAC (CIG e comunicazione a 
PCP). 

Tornare indietro alla procedura MEPA.

Ritornando sull ordine si trova già indicato il CIG generato 
automaticamente nella casella che inizialmente  non era editabile.

Si è pronti, a questo punto, a come al solito: cliccare 
, 

ricaricarlo in MEPA firmato digitalmente




